Diério da Justica Eletronico n°® 163
Disponibiliza¢do: 01/09/2022
Publicagdo: 01/09/2022

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE RONDONIA ANOS

TRIBUNAL DE JUSTICA

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE RONDONIA
Rua José¢ Camacho, n° 585 - Bairro Olaria - CEP 76801-330 - Porto Velho - RO - www.tjro.jus.br/corregedoria/
Telefone (69) 3309-6011 - email:cgj@tjro.jus.br

PROVIMENTO CORREGEDORIA N° 11/2022

Altera as Diretrizes Gerais Extrajudiciais
em virtude da reestruturacio do
Departamento Extrajudicial da
Corregedoria Geral da Justica, e d4 outras

providéncias.

o ’CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE RONDONIA,
Desembargador JOSE ANTONIO ROBLES, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO que compete ao Poder Judicidrio fiscalizar os servigos de notas e
registros publicos, nos moldes do art. 236, §1° da Constituicao Federal de 1988;

CONSIDERANDO que cabe a Corregedoria Geral da Justica estabelecer medidas para
melhorar a prestacao dos servigos extrajudiciais no ambito do Estado Ronddnia;

CONSIDERANDO a Resolugao n. 222/2021-TJRO, publicada no DJe n. 218, de
24/11/2021, que alterou a estrutura organizacional da Corregedoria Geral da Justica;

CONSIDERANDO a necessidade de ajuste das atribuigdes do Departamento
Extrajudicial da CGJ, e,

CONSIDERANDO as deliberagdes contidas nos processos SEI n. 0000869-
89.2022.8.22.8800 e 0004114-11.2022.8.22.8800,

RESOLVE:

Art. 1° REVOGAR os artigos 9°, §§ 1°e 2° 27, §3°, 11I; 144, § 6°, 1 e 1l, e, 149, § 2° 1 e
I1, todos das Diretrizes Gerais Extrajudiciais:




Art. 2° ALTERAR os artigos 28; 36; 37; 46; 47; 57; 81, VI; 83 caput e § 2°; 84 caput, §
3°,1I,b)ec), § 8, 1, I e IlIl; 88, XI e § 9°, XII; 88-A, §§ 4° e 6° 90-A, § 1°,1I; 101, § 5°, 1I; 144, §§ 1°, 2°,
3°e 6% 149, §§ 1° e 2° Seccdo X; 157; 158, paragrafo nico; 161, pardgrafo Gnico; 169; 354, I1; 398, Il e
637-A, todos das Diretrizes Gerais Extrajudiciais, que passam a vigorar com a seguinte redacao:

Art. 28. A Corregedoria Permanente dos oficios extrajudiciais cabera aos
Juizos incumbidos por essa atribuicdo pelo Codigo de Organizagdo e
Divisdo Judiciaria do Estado e provimentos.

Paragrafo unico. Sera autuado como pedido de providéncias qualquer
documento recebido com identificagdo do(a) requerente, imputando ao(a)
oficial ato passivel de sindicancia ou processo administrativo, colhendo-se
informagoes do(a) imputado(a) no prazo de 10 (dez) dias, decidindo-se em
igual prazo com ciéncia dos(as) interessados(as), salvo necessidade de
instru¢do.

Art. 36. A Corregedoria Geral da Justica e o Juizo Corregedor Permanente
divulgardo a todas as serventias notariais e de registro os provimentos,
portarias e demais expedientes de cunho informativo ou normativo, por e-
mail institucional, malote digital ou SEI.

Art. 37. O(A) substituido(a) devera, para a transmissdo do acervo da
serventia, realizar inventario, relacionando todos os livros, fichas, pastas,
documentos, estoque de selos de fiscalizag@o e depdsito prévio.

Art. 46. A transferéncia do estoque de selos de fiscalizagdo e os valores
em deposito prévio referentes aos atos nao praticados para o(a) novo(a)
responsavel, devera ser realizada no inicio dos trabalhos de transmissdo.
Quanto ao estoque dos selos, deverdo ser relacionados com as devidas
especificagdes, como quantidade, tipo e numeracao.

Art. 47. O(A) delegatario(a) ou responsavel designado(a) que receber
selos pré-pagos devera reembolsar o(a) anterior.

Art. 57. O(A) Interino(a) que quiser renunciar, devera formalizar pedido a
Corregedoria Geral da Justiga, que realizara inspecdo na serventia.



§ 1° Dentre outros elementos, a ata de inspe¢do devera contemplar:

I - inventario dos documentos, pastas, caixas, arquivos, livros e
equipamentos eletronicos;

II - informagdes sobre o backup e sistemas utilizados na serventia;
I11 - estoque de selos;

IV - verifica¢do quanto a regularidade do controle de deposito prévio, caso
utilizado;

V - verificagdo quanto a regularidade da rescisdo dos contratos de trabalho
e o provisionamento das verbas para custear tais despesas;

VI - saldos existentes nas contas da serventia;

VII - informacdo sobre a existéncia de eventual glosa oriunda de
langamentos indevidos no Livro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa;

VIII - verificagdo quanto a regularidade do recolhimento de custas e selos;

IX - wverificagdo da regularidade no ambito fiscal, trabalhista e
previdenciario.

§2° O pedido de renuncia so6 sera deferido diante da inexisténcia de
qualquer problema ou apos sua solugéo.

Art. 81.[...]

VI - para boletos de recolhimentos de custas, selo de fiscalizacao,
emolumentos e selos adiados, bem como, do excedente ao teto
remuneratorio de interinos, devidos ao Fundo de Informatizacao,
Edificacdo e Aprimoramento dos Servicos Judicidrios - FUJU;

Art. 83. Os expedientes, comunicagdes e decisdes serdo enviados pela
Corregedoria Geral da Justiga via SEI, endereco eletronico (e-mail)
institucional ou malote digital (ferramenta de comunicagdo instituida pelo
CNJ), ficando o(a) notario(a) ou oficial notificado(a), independente de
confirmagio do recebimento.

]

§2 ° E dever do(a) delegatario(a) ou responsavel interino(a), sob pena de
responsabilidade, abrir, diariamente, o SEI, a caixa de mensagens do
correio eletronico, bem como o malote digital, respondendo as solicitacdes
quando necessario, bem como responder pelo conteudo das informacdes e
guarda da senha de acesso.

Art. 84. E obrigatoria a escrituragio do Livro Didrio Auxiliar da Receita e
da Despesa, disponivel em sistema proprio da CGJ, no qual devera ser
langada toda a movimentagdo financeira ocorrida no servi¢o, de forma
tempestiva, estando sujeito a permanente fiscalizagdo da Corregedoria
Geral da Justica e do Juizo Corregedor Permanente.

[.]

§3° Para a analise das informagdes recebidas, o Juizo Corregedor
Permanente encaminhard o processo eletronico SEI a contadoria judicial
da Comarca respectiva, para a fiscalizacdo do referido livro, observando-
se as normas estabelecidas no Provimento n. 45/2015-CNJ e Diretrizes
Gerais Extrajudiciais, conforme as orientagdes que seguem:

[.]

IT — nas serventias sob a responsabilidade de interinos: além de fiscalizar
possiveis indicios de descontrole administrativo, financeiro, tributario e
trabalhista que possam comprometer a qualidade e a prestacdo dos
servicos, devera o Juizo analisar:

b) em relagdo as receitas, se sdo compativeis com a atividade e o porte da
serventia ¢ se o langamento ocorreu de forma identificada, detalhando os
atos que ensejam a cobranga de emolumentos; e,



¢) em relacdo as despesas, se sdo compativeis com a atividade e o porte da
serventia e, ao final de cada més, se ha indicios de descontrole financeiro
com a realizagdo de despesas superiores as receitas.

[.]

§8° A Corregedoria Geral da Justica realizard monitoramento sobre a
regularidade dos registros no Livro Diario Auxiliar da Receita e da
Despesa, utilizando-se dos langcamentos constantes em sistema proprio,
observando os seguintes procedimentos:

I - Identificadas as irregularidades sobre a alimentacdo do Livro Diario
Aucxiliar da Receita e da Despesa, o Departamento Extrajudicial devera
elaborar relatorio circunstanciado. Na sequéncia o(a)
delegatario(a)/interino(a) sera notificado(a) para prestar esclarecimento
e/ou adotar as providéncias necessdrias ao saneamento, no prazo de 5
(cinco) dias tteis, prorrogéaveis, se necessario, por igual periodo, a pedido;

II - Apresentados os esclarecimentos, sendo saneadas ou justificadas as
irregularidades apontadas, o procedimento sera arquivado;

IIT - Ndo havendo aprovagdo das justificativas apresentadas ou quedando-
se inerte a serventia, os autos serdo submetidos para deliberagéo.

Art. 88.[...]

XI — As receitas de ressarcimentos de atos gratuitos ¢ de complementagdo
do beneficio da renda minima deverdo ser registradas no Livro Diario
Auxiliar da Receita e da Despesa nas contas "ressarcimento de atos
gratuitos" e “complementacdo de renda minima”, respectivamente, na data
do recebimento, pelo valor total bruto.

§9°[...]

XII - Os responsaveis pelas serventias que estdo sob o regime de
interinidade estdo autorizados a efetuar o lancamento de despesas que
remunerem o capital investido no imovel, equipamentos ¢ mobiliarios
adquiridos para a prestacdo dos servigcos sob sua responsabilidade, a titulo
de indeniza¢do ou como locagdo, observados os seguintes percentuais
mensais:

[.]

Art. 88-A. [...]

§4° Os valores provisionados serdo depositados mensalmente em conta
bancaria vinculada, nos moldes definidos pelo TJ/RO, e langados no Livro
Diario Auxiliar da Receita ¢ da Despesa na conta “Reserva interino -
verbas rescisorias” com anexacdo do PDF do comprovante de depoésito na
conta vinculada e planilha de calculo do provisionamento nos moldes
instituidos pela CGJ.

[.]

§6° No curso da interinidade, nos casos de dispensa ou demissdo de
colaborador(a), o(a) interino(a) devera solicitar autorizagdo para rescisao
encaminhando os relatorios sintéticos e analiticos, bem como o saldo em
conta do FGTS, que demonstrem o valor devido na rescisdo. Autorizada a
rescisdo pela CGJ, o valor provisionado devera ser revertido como receita
da serventia e langado no Livro Didrio Auxiliar da Receita ¢ da Despesa
na conta “Reversdao da provisdo para verbas rescisorias”. Quitada a
rescisdo, devera ser langada a despesa na conta “Verbas rescisorias”.

Art. 90-A. [...]
§1°...]

II - mensalmente nas serventias vagas, que deverdo encaminhar a
documentacao pertinente até o dia 15 do més subsequente.



Art. 101.[...]

§5°1[...]

II - os emolumentos e selos recebidos por atos adiados praticados por ex-
interinos(as) ou ex-delegatarios(as) deverdo ser repassados até o 5° dia util

do més subsequente. As custas, o selo e o(s) Fundo(s) serdo recolhidos
juntamente com o movimento do dia em que forem recebidos;

Art. 144.]...]

§1° Apos a pratica do ato, os valores recebidos dos usudrios referentes aos
selos deverdo ser repassados ao FUJU, por meio de boleto especifico
disponibilizado no sistema, até o final do expediente bancario do dia til
subsequente.

§2° No caso de atraso de recolhimento sobre os valores devidos incidirdo
atualizacdo monetaria e juros, nos termos do art. 101, §3° das DGE.

§3° Nao serdo devidos acréscimos monetarios se os atrasos decorrerem de
fatos ndo imputaveis aos(as) responsaveis das serventias extrajudiciais.

[...]

§6° No caso de participagdo em operagoes de cidadania (Operagdes
Registro, Justica Rapida Itinerante etc.) em local de dificil acesso, o(a)
responsavel devera encaminhar solicitagdo via SEI com justificativa a
Corregedoria Geral da Justiga, para liberagdo de lote com os caracteres
alfanuméricos que representam a chave de seguranga do selo.

Art. 149. [...]

§1° Inutilizagdo do selo ocorrerd quando do uso fora da sequéncia, saldo
remanescente de operagdes de cidadania, uso indevido ou anulagdo de ato
por decisdo judicial.

§2° A Corregedoria Geral da Justica, ao receber a comunicacao, realizard a
inutilizagao.

]

Secdo X - Do Ressarcimento de Atos Gratuitos.

Art. 157. O ressarcimento dos atos gratuitos praticados pelas serventias de
registro civil das pessoas naturais tera por base as informagdes inseridas
no Sistema de Informagdes Gerenciais do Extrajudicial.

Art. 158.[...]

Paragrafo unico. Havendo irregularidades o(a) responsavel sera
notificado(a), para no prazo de 2 (dias) uteis, apresentar justificativa.
Saneadas as irregularidades, o repasse ocorrera no més subsequente.

Art. 161.[...]

Paragrafo unico. Entende-se como renda bruta mensal da serventia a
somatoéria das receitas com emolumentos de todos os servicos e do valor
dos ressarcimentos de atos gratuitos que tera direito no més de
competéncia.

Art. 169. O valor arrecadado pelo pagamento dos selos de fiscalizagdo se
destinara ao ressarcimento aos oficiais de registro civil das pessoas
naturais pelos atos gratuitos praticados. O saldo remanescente sera
destinado para a complementacdo da renda minima das serventias de
registro civil das pessoas naturais deficitarias.

Art. 354.[...]



II - O regime de recolhimento ora instituido terd os seus resultados
avaliados pela Corregedoria Geral da Justiga.

Art. 398.[...]

III - mengdo a data, livro e a folha do oficio em que foi lavrada a
procuragdo, bem como a data da expedigdo da certiddo correspondente,
para comprovar que foi expedida nos noventa dias que antecedem a
pratica do ato notarial, dispensando-se a certiddo para instrumentos de
mandato lavrados nas proprias notas.

Art. 637-A. Os oficiais de registro civil deverdo remeter ao Ministério
Publico local, no dia util imediatamente seguinte a lavratura do registro,
uma copia do assento de nascimento ou de natimorto cuja mée e/ou o pai
do registrando tenham, na data do nascimento ou do o6bito fetal, menos de
14 (quatorze) anos e 09 (nove) meses de idade.

Paragrafo unico. A comunicacdo prevista no caput deste artigo ¢
obrigatoria e serd feita via oficio com copia do assento em anexo. Nao
devera ser expedida certidao para tal finalidade.

Art. 3° INSERIR os artigos 27-A; 88-A, §1°, VII e §7° 88-B, §§1° e 2° 101, §5° Il e
IV, e, 160-A nas Diretrizes Gerais Extrajudiciais com a seguinte redacao:

Art. 27-A. Periodicamente, a Corregedoria Geral da Justica realizara
fiscalizagdo, utilizando-se das informagdes constantes nos sistemas de
gerenciamento e controle, sobre a regularidade:

I - do recolhimento das custas;
IT - do recolhimento dos selos;
III - da utilizagdo do selo de fiscalizagao;

IV - dos emolumentos adiados recebidos por novo(a) Delegatario(a) ou
Interino(a);

V - do recolhimento da renda excedente ao teto remuneratério dos(as)
Interinos(as), e;

VI - do livro diario auxiliar da receita e da despesa.

§1° Identificada irregularidade no tocante aos incisos I a IV, a
Corregedoria iniciard procedimento de averiguacdo e adotara as medidas
necessarias ao saneamento.

I - Constatado o recolhimento, a Corregedoria podera convalidar, de
oficio, os boletos de custas e selos apontados como pendentes.

II - Néo sendo identificado o recolhimento, o(a) Delegatario(a) ou
Interino(a) sera notificado(a) para prestar os esclarecimentos necessarios e
providenciar a regularizagdo no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.
Apresentados os esclarecimentos e saneada ou justificada a irregularidade
apontada, o procedimento sera arquivado.

§2° A notificac@o de cobranca relativa aos recolhimentos devidos ao FUJU
ocorrera independentemente do valor.

§3° Os atrasos injustificados nos prazos estabelecidos para os
recolhimentos dos valores devidos ao FUJU incidirdo atualizacdo
monetaria e juros, cujo pagamento devera ser efetuado em boleto bancario
proprio.

Art. 88-A. [...]
§1°[...]



VII - Saldo de salario, devendo ser considerado o ultimo dia do més
subsequente ao més de competéncia do provisionamento.

§7° Ao fim da interinidade, apds a quitagdo total das verbas rescisorias,
se existir saldo remanescente na conta vinculada do provisionamento, a
CGJ definira a destinagdo dos valores utilizando como critério o
recebimento ou nio do teto remuneratorio.

Art. 88-B. [...]

§1° As serventias vagas deverdo elaborar cronograma de férias dos(as)
colaboradores(as), submetendo-o a CGJ. Todas as alteracbes no
cronograma deverdo ser previamente comunicadas.

§2° O descumprimento injustificado do disposto neste artigo podera
ensejar a adocdo de medidas cabiveis, incluindo a glosa da despesa.

Art. 101. [...]
§5°...]

III - além de efetuar os recolhimentos devidos, devera ser encaminhada a
relacdo de todos os valores recebidos relativos aos atos praticados
pelos(as) ex-interinos(as), editais e AR, via SEI, até o 5° dia 1til do més
subsequente.

]

IV - no caso de atraso de recolhimento sobre os valores devidos incidirdo
atualizacdo monetaria e juros, nos termos do §3° deste artigo.

Art. 160-A. Sujeitam-se ao Imposto sobre a Renda Retido na Fonte os
valores recebidos por oficial de cartorio a titulo de compensacdo por atos
gratuitos.

§1° Para efeitos de apuragdo da base de calculo para o Imposto de Renda a
ser Retido na Fonte dos delegatarios/interinos excluem-se os valores das
celebragdes de casamento e casamento comunitario devidos ao(a) Juiz(a)
de Paz.

§2° No inicio de cada exercicio, a Corregedoria Geral da Justica enviara a
Receita Federal as informagdes do ano anterior sobre os valores
pagos/retengdes relacionados ao ressarcimento de atos gratuitos, bem
como de concessdo do beneficio da complementacdo da renda minima.

Art. 4° Este Provimento entra em vigor na data da publicagdo.

Publique-se.

eil Documento assinado eletronicamente por JOSE ANTONIO ROBLES, Corregedor (a) Geral da
JCH. Llil! Justica, em 31/08/2022, as 10:30 (horario de Rondonia), conforme § 3° do art. 4°, do Decreto n°

assinatura

eletrdnica 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Pa A autenticidade do documento pode ser conferida no Portal SEI https://www.tjro.jus.br/mn-sist-sei,
‘F=* informando o codigo verificador 2901254 e o codigo CRC C873C91A.

Referéncia: Processo n° 0000128-49.2022.8.22.8800 SEI n° 2901254/versao31


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://sei.tjro.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1

