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Introducao

A emissao de certiddes pelos tribunais brasileiros esta fundamentada
Nno principio constitucional da publicidade dos atos processuais, previsto
no artigo 5° inciso LX, da Constituicao Federal de 1988, bem assim no
direito de certidao previsto no inciso XXXIlII do mesmo artigo. Esse
principio estabelece que as informacdes processuais devem ser publicas
e acessiveis a todos, salvo as hipoteses de sigilo previstas em lei.

Dessa forma, as certiddes emitidas pelos tribunais permitem que
qualgquer pessoa possa consultar informacdes sobre processos judiciais
em andamento ou encerrados. Essas informacdes podem ser relevantes
em diversas situacdes, como em processos seletivos, negociacdes de
contratos, compras e vendas de imdveis, entre outras.

O presente manual apresenta informacdes sobre a solicitacdao de
emissao de certiddes judiciais negativas de primeiro grau a partir do
sistema de Certidao Estadual Unificada (CEU), desenvolvido pelo Poder
Judiciario do Estado de Ronddnia.

O manual encontra-se dividido em secdes com explicacdes detalhadas
sobre o conteudo das certiddes e procedimentos para as solicitacdes.




Justificativa
.

As certiddes judiciais sao documentos expedidos pelo Poder Judiciario
que atestam informacgdes relativas a processos judiciais em curso ou ja
encerrados. Essas informacdes podem incluir a existéncia ou inexisténcia
de processos em nome de uma pessoa, fisica ou juridica, o estado atual
de um processo, a sentenca proferida em um processo, entre outras
informacdes relevantes. Elas sao necessarias para varias finalidades,
como em processos seletivos de emprego, para a abertura de empresas,
na participacao de licitacdes, na compra e venda de imoveis, entre
outras.

A apresentacao de certiddes é importante em diversas situacdes do
cotidiano, porém a solicitacao de certiddes judiciais pode ser um
processo complexo, que exige conhecimentos especificos sobre a
estrutura e funcionamento do Poder Judiciario. Por isso, este manual
sobre certiddes judiciais € de grande ajuda para pessoas que precisam
solicitar esses documentos.

Nessa linha, o manual apresentara informacdes claras e objetivas sobre
os diferentes tipos de certiddes judiciais, como solicitar cada uma delas,
quais documentos sao necessarios, prazos para entrega, isencao de
custas, entre outras informacdes importantes para facilitar o processo de
obtencao das certiddes.

Com um manual sobre certiddes judiciais,
sera possivel fornecer informacdes Uteis e
precisas para as pessoas gue necessitam
desses documentos, contribuindo para uma
maior transparéncia e eficiéncia na expedicao
de certiddes judiciais de 1° grau no ambito do
Tribunal de Justica do Estado de Ronddénia.




Informacoes gerais

A expedicao de certiddes
judiciais no ambito do primeiro
grau de jurisdicao do Tribunal de
Justica do Estado de Ronddnia
serd feita de forma unificada,
contemplando o0s registros de
pProcessos e procedimentos
distribuidos em todas as
comarcas do estado de Rondobnia,
conforme regulamentado na
Resolucdo n° 121/2010 do
Conselho Nacional de Justica, nas
Diretrizes Gerais Judiciais do
Tribunal de Justica do Estado de
Ronddénia, no Provimento n.°
011/2023/CGJ e demais legislacdes
aplicaveis.

No ambito do Tribunal de Justica
do Estado de Rondodnia, as
certiddes judiciais de 1° grau
abrangem, exclusivamente, as
acoes originarias do primeiro grau
de jurisdicao, ainda que remetidas

a instancia superior para
apreciacao de recurso, e
destinam-se a identificar os
termos circunstanciados,

iNQUEritos ou processos em nome
da pessoa a respeito da qual é
emitida e nos quais essa figure no
polo passivo da relacao
processual, até a data da emissao
da certidao.

FEEDBACK

o
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Pontos importantes
.

O tratamento de dados pessoais necessarios para a
emissao das certiddes judiciais se destina a
TRATAMENTO DE identificar os termos circunstanciados, inquéritos
DADOS PESSOAIS ou processos em nome da pessoa que figura no
polo passivo da relagao processual (artigo 23,
inciso |, da Lei n.°13.709/2018 - LGPD).

USO DAS O uso indevido das informacdes obtidas nas
|NFORMA(}C)ES certiddes judiciais de primeiro grau pode acarretar
a responsabilizacao civil, penal ou administrativa.

E responsabilidade do solicitante inserir os dados
pessoais utilizados para a emissdo da certidao.

CONFERENCIA E responsabilidade do destinatario conferir a
DOS DADOS correspondéncia das informac¢des constantes da
certiddao que receber, conferindo a exatiddao dos
dados inseridos e verificando a autenticidade da
certidao.

A expedicdo das certiddes judiciais de primeiro
CUSTO DAS grau emitidas pelo Poder Judiciario do Estado de
CERTIDOES Ronddnia é gratuita, isenta do pagamento de taxas
ou emolumentos.

Para outros esclarecimentos sobre os
procedimentos para a emissao de certidao judicial,
procure atendimento  junto aos Cartorios
DUVIDAS Distribuidores ou Centrais de Atendimento, via
balcdo virtual, presencialmente nas sedes dos
foruns das comarcas, ou demais canais de
atendimento.




Forma de solicitacao
e

As certiddes judiciais podem ser solicitadas pela internet, por meio do

sistema

de Certidao

Estadual

Unificada - CEU

(https://mwww.tjro.jus.br/certidao-unificada/)

Prazos para

Expedicao

o

CINCO DIAS UTEIS IMEDIATO

havendo
processos em face da pessoa
sobre a qual se requer a certidao,

Se existir registro de processos
em face da pessoa sobre a qual se
requer a certidao, homénimos ou
outros casos que impecam a
emissao automatizada, o)
interessado devera solicitar de
forma eletrbnica a emissdao da
certidao via Cartério Distribuidor
ou sistema de atendimento “Por
Aqui”, preenchendo o formulario
disponibilizado na pagina
eletrénica e enviando 0S
documentos solicitados.

O atendente tera o prazo de 05
(cinco) dias Uteis, contados da

solicitacao no sistema “Por Aqui”,
para
encaminhar
solicitante.

certidao e
e-mail ao

emitir a
por

Nao registro de

a certidao sera gerada
instantaneamente e
disponibilizada no navegador do
solicitante, em formato .PDF.


https://www.tjro.jus.br/certidao-unificada/
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Certidao positiva ou

negativa
e

CERTIDAO

NEGATIVA

CERTIDAO
POSITIVA

E emitida quando ndo ha
registro de pendéncias ou
processos em nome daquele
de quem se solicita a certidao

nos sistemas do Poder
Judiciario do Estado de
Rondbnia. Nesse caso, a

certiddao atesta que nao ha
nenhum tipo de processo ou
procedimento em nome do
solicitante, conforme oS
parametros definidos para
cada tipo de certidao.

E emitida quando h3d
registro(s) de processo(s) ou
pendéncias em nome do
solicitante. Nesse caso, a
certidao atesta que existem
procedimentos judiciais ou
acoes em nome da pessoa
sobre a qual se solicita a
certidao, conforme o
parametro especifico de cada
tipo de certidao. Certiddes
positivas nao sao emitidas de
forma automatica pelo
sistema de Certidao Estadual
Unificada, mas enviadas
pelo

posteriormente
atendente.




Quem pode solicitar

uma certidao judicial
e

Qualquer pessoa pode solicitar uma certidao judicial. No entanto,
algumas situacdes podem exigir que a pessoa que solicita a certidao
tenha algum tipo de interesse legitimo no processo em questao.

Procurador

regularmente

constituido

Solicitagao
da certidao

/N

Ministério
Publico

Defensoria
Publica




Havendo duvida quanto ao interesse do solicitante para obter a
certidao, o pedido devera ser submetido ao(a) Diretor(a) do Férum local,
o(a) qual deliberara quanto a possibilidade de entrega da certidao
judicial.

Considera-se pessoa juridicamente interessada aquela que receber o
consentimento pelo titular da informacao de forma expressa, que
necessite da certidao para cumprir obrigacao legal ou regulatdria ou o
exercicio regular de direitos, inclusive em contrato e em processo
judicial, administrativo e arbitral, devidamente comprovado pelo
solicitante ou outras hipdteses previstas em leis especificas, observadas
as disposicdes da Lei n.° 13.709/2018 (Lei Geral de Protec&o de Dados).

Estando suficientemente identificada a pessoa a respeito da
qual se solicitou a certidao, devera ser expedida a certidao
negativa quando houver registro de processo referente a
homonimo e a individualizacao dos processos nao puder ser feita
por caréncia de dados do Tribunal de Justica do Estado de
Ronddnia, caso em que devera constar essa observacao.
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Tipos de certidao

judicial de primeiro

grau
- 0

O-I Certidao judicial civel

02 Certidao judicial criminal

Certidao civel e criminal para

03 atendimento a Resolucao
156/2012/CN3J

‘ 04 Certidao judicial de faléncias e
recuperacoes judiciais

‘ 05 Certidao judicial
circunstanciada



Certidao judicial civel

Informara a existéncia de processos distribuidos das classes civeis e
fiscais, inclusive cumprimento de sentencga, execug¢des extrajudiciais,
insolvéncias civeis, faléncias, recuperac¢cdes judiciais, recuperacoes
extrajudiciais, inventarios, interdicdes, tutelas e curatelas e demais
procedimentos regidos por leis especiais, bem como as execugdes
fiscais, nos quais a pessoa mencionada figure no polo passivo.

Certidao judicial criminal

Informara a existéncia de processos distribuidos das classes criminais,
inclusive na justica criminal militar estadual, juizado especial criminal e
execucgdes penais € nao abrangera procedimentos criminais na fase
pré-processual como inquéritos policiais, inquéritos policiais militares,
procedimentos investigatérios criminais, termos circunstanciados,
entre outros. Nesta certidao, constarao apenas 0s processos criminais
com transito em julgado.




Certidao civel e criminal para
atendimento a Resolucao n.°

156/2012 do CNJ
e

Informara a existéncia de processos relacionados a responsabilizagcao
de atos (civeis ou criminais) que possam tornar uma pessoa inelegivel
para cargos eletivos, conforme previsto na legislacao eleitoral e é
utilizada como critério de designagao para funcao de confianca ou a
nomeacgao para cargo em comissao pelo poder judiciario, contratacao
de funcionarios por empresas prestadoras de servigos aos tribunais e
outros 6rgaos, entre outros.

Certidao judicial de faléncias e
recuperacoes judiciais

E exigida para a comprovacdo de que uma pessoa N30 PossuUi Processo
de faléncia ou recuperacao judicial em tramitacao no 1° grau e informara
a existéncia de processos distribuidos das classes de faléncia,
recuperacao extrajudicial e recuperacao judicial, inclusive os processos
em tramitacdao e os arquivados provisoriamente ou em virtude de
execucao frustrada, referentes a pessoa que figure no polo passivo da
relacao processual originaria.




Certidao judicial
circunstanciada

E um tipo de certiddo mais detalhada que informa todos
0S registros constantes em nome da pessoa referida. Traz
informacdes sobre processos especificos, inclusive sigilosos,
como andamento processual, partes envolvidas, objeto da
acao, concessao de beneficios judiciais, entre outros
detalhes.

Sera requisitada para a instrucao de processo judicial,
mediante determinacao judicial ou requerimento do
Ministério Publico, ou outro interessado, para fins de analise
de concessao de beneficios processuais.

Esta certidao nao é disponibilizada ao publico externo no

sistema CEU, devendo ser requerida diretamente ao juizo
competente.




Passo a passo para

solicitar uma

certidao judicial
I

Acesso ao sistema CEU

Acesse o site do Tribunal de Justica do Estado de Ronddnia e
localize a secao de Certidao Estadual Unificada. O acesso ao
sistema pode ser realizado através dos seguintes links:

Emissao:

Validacao:

Emissao: Validacggo:

Atencdo: Leia as informacgdes e os alertas presentes na

pagina, especialmente os referentes a Lei Geral de
Protecao de Dados (LGPD).



https://www.tjro.jus.br/certidao-unificada/certidaoPublicaEmitir
https://www.tjro.jus.br/certidao-unificada/certidaoValidar

l. Solicitagcao de certidao judicial no sistema
CEU

I.1 Apds realizar o acesso na pagina de emissao, sera apresentado o
seguinte menu:

w Jertiddo Estadual Unificada  Ceniddo Negativa  Validagaa Aurent
»

Emiszdo de Certiddo Negativa PUbEca

Tipo de Pessoa:
O Fisica Juridica

CPF Nome

055,95 - 94 m Nome Completo

Instincia
D 1° Grau 2* Grau

Tipe de Certidio:

 Emiti Cenidso

Aresse nosso sistema de atendimenta, e faga sua solicitagho,

|.2 Preencha com o CPF/CNPJ] desejado, aperte o botdo em azul
“Consultar”, verificando a correspondéncia entre o documento e o nome
encontrado.

|.3 Selecione a instancia (1° Grau) e o tipo de certiddao desejado (certidao
judicial civel, certidao judicial criminal, certidao civel e criminal para
atendimento a Resolucdo n° 156/2012 do CNJ ou certidao de faléncias e
recuperacoes judiciais).

|.4 Pressione o botao azul-claro “Emitir Certidao”.

|.5 Aguarde a emissao automatica da certidao, caso nao haja registros de
processos em seu nome, em instantes a certidao sera baixada em seu
navegador.

|.6 Se a certidao nao for emitida automaticamente, faca a solicitacao
para emissao de certidao negativa ao Distribuidor, conforme instrucdes a
seguir.
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Il. Solicitacdo de certidao judicial ao
Distribuidor

1.1 Nos casos em que exista registro de processos ativos ou baixados em
nome da pessoa pesquisada, ou registro de processo referente a
possiveis homonimos, o solicitante recebera mensagem informando que
nao foi possivel emitir a certidao negativa.

Nao foi possivel emitir a Certiddo Negativa, podendo ser por

motivo de cadastro(s) homénimos, assim como processos
Ativos ou Baixados vinculados a eles. Por favor, solicite no
formulario abaixo ou por nosso sistema de atendimento
PORAQUI.

1.2 Preencha o formulario virtual disponibilizado ou acesse o sistema de
atendimento “Por Aqui”.

Solicitagdo para Emissdo de Certiddo Negativa ao Distribuidor

Requerente Nome da Mie E-mail

Hate e e nomehdae nome@mail.com

Telefone/Celular: Endereco Finalidade:

(99)9995-9999 Endereco

CPF Informe a sua comarca de
atendimento

Documentos comprobatdrios (tamanho méximo: 1,5
Mb, formate: pdf ou jpg):
Comprovante de Residéncia:

Escolher arquive  Nenhum arquive escolhido

Documento de Identificagsio:

Escolher arquiva  Nenhum arquive escolhido




o

1.3 O solicitante devera preencher todos os campos atentamente, para
ser emitida a certidao com a maior precisao possivel, bem como enviar
copia digitalizada, nos formatos .PDF ou .JPG, do comprovante de
residéncia e do documento de identificacao (CPF).

I.4 Ao receber o chamado de emissao de certiddao negativa pelo
distribuidor, o(a) atendente responsavel analisara os documentos do
solicitante e os processos eventualmente selecionados, a fim de garantir
a sua correta identificacao, e emitira a certidao pertinente que sera
enviada ao e-mail informado pelo requerente, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da solicitagao.

1.5 Se o pedido estiver incompleto, os documentos forem ilegiveis ou
houver duvida quanto ao interesse juridico do solicitante na certidao,
serd solicitada a complementacao da informacao por meio do e-mail
informado no formulario. A certidao sera enviada no prazo de 5 (cinco)
dias uteis apds a complementacao das informacdes pelo requerente.

I1.6 Caso o solicitante deixe de apresentar as informacgdes e documentos
complementares requeridos pelo atendente, apds 15 (quinze) dias
corridos da solicitacdo de complementacdao, o chamado podera ser
encerrado sem emissao da certidao.




o

.1 A solicitacado de emissao de certiddao judicial deve ser feita
preferencialmente com o numero de inscricao do solicitante no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), inclusive quando se tratar de estrangeiro,
residente ou nao no Brasil, por meio do CPF para estrangeiros
disponibilizado pela Receita Federal do Brasil.

lll. Solicitacao de certidao judicial sem CPF

1.2 Se o solicitante, brasileiro ou estrangeiro, ndao possuir CPF, os
atendentes dos Cartdrios Distribuidores ou Centrais de Atendimento
devem orientar o solicitante sobre o procedimento para obtencao do
CPF junto a Receita Federal do Brasil.

1.2 Quando a pessoa sobre a qual se requer a emissao de certidao,
brasileiro ou estrangeiro, nao possuir CPF, o solicitante devera formular o
pedido de certidao presencialmente no atendimento do balcdao dos
Cartorios Distribuidores ou das Centrais de Atendimento, ou de maneira
virtual, utilizando o sistema de Certidao Estadual Unificada, por meio da
opc¢ao de emissao de certidao negativa pelo distribuidor.

1.4 O solicitante devera preencher o formulario disponibilizado ou
acessar o sistema de atendimento "Por Aqui" e registrar a solicitacdao no
sistema, anexando copias de documentos que permitam a identificacao
da pessoa a qual a certidao se refere, como Registro Nacional Migratério
(RNM) ou Registro Nacional de Estrangeiro, comprovante de residéncia,
entre outros.

1.5 A observacao "sem CPF" deve constar no corpo da certidao emitida
nessa circunstancia.

II1.6 Em situacdes urgentes ou excepcionais, a certidao pode ser emitida
imediatamente mesmo sem o CPF, mas € importante que o solicitante
providencie a obtencao do documento o mais breve possivel.




I\/.1 Todas as certiddes podem e devem ter a sua autenticidade verificada
por meio do numero de controle informado no corpo da certidao
emitida.

IV. Validag¢ao da certidao judicial

I\V.2 Para verificar a validacao da certidao, acesse o endereco eletrénico
da pagina de validacdo/autenticacao, disponivel no seguinte link:

Validacao:

Validacgao:

I\V.2 Preencha o numero de controle constante na certidao e pressione o
botao azul “Validar Certidao” para conferir a autenticidade do
documento:

Validagdo de Certiddo

Namero de controle: *

Validar Certidao

I\V.4 Preencha o numero de controle constante na certidao e pressione o
botao azul “Validar Certidao” para conferir a autenticidade do
documento.

I\V.5 Se a certidao for valida, o sistema indicard os dados sobre a emissao
da certiddao (Quem emitiu, data e hora da emissao) e o prazo de validade
da certidao.

I\V.6 Caso a certiddo seja invalida ou o0 seu prazo de autenticacao tenha
expirado, o sistema nao localizara a certidao e o sistema CEU exibira uma
mensagem de que a certidao esta expirada.



https://www.tjro.jus.br/certidao-unificada/certidaoValidar
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Observacoes finais
e

CONFERENCIA
DOS DADOS

VERIFICAGAO DA
AUTENTICIDADE

PERIODO DE
CONSULTA DOS
DADOS

PRAZO DE
VALIDACAO

DUVIDAS

E responsabilidade do destinatario conferir a
correspondéncia das informacdes constantes da
certiddao que receber, verificando a exatidao dos
dados inseridos.

E responsabilidade do destinatario conferir a
autenticidade da certidao no site do TJRO. As
pessoas ou entidades recebedoras nao devem
admitir a pagina de validacao impressa, pois esta
pode ser reproduzida facilmente.

As certiddes judiciais de 1° grau abrangem,
exclusivamente, as acdes originarias do 1° grau de
jurisdicdo e pesquisam processos existentes até a
data da emissao da certidao.

O prazo de 30 (trinta) dias para validacao da
certidao se refere exclusivamente ao periodo para
verificagdo automatica da autenticidade do
documento, ndo ao prazo de utilizacdo ou data de
consulta dos dados.

Para outros esclarecimentos sobre os
procedimentos para a emissao de certidao judicial,
procure atendimento  junto aos Cartorios
Distribuidores ou Centrais de Atendimento, via
balcdo virtual, presencialmente nas sedes dos
foruns das demais canais de
atendimento.

comarcas, ou



