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PROVIMENTO CORREGEDORIA N° 014/2019

Dispbe sobre a revogagao do Provimento n® 018/2015-CG, e
publicacdo das Diretrizes Gerais Extrajudiciais do Estado de
Rondbnia.

O CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE RONDONIA,
Desembargador JOSE JORGE RIBEIRO DA LUZ, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que cabe ao Poder Judiciario a fiscalizagéo, controle
e orientacéo aos delegatarios dos servigos notariais e registrais;

CONSIDERANDO as diversas alteragdes de normas aplicaveis aos
servicos notariais e registrais, apontando para a necessidade de
alteracdo e modernizagao das Diretrizes Gerais Extrajudiciais;

CONSIDERANDO que a ultima atualizagdo das Diretrizes ocorreu no
ano de 2015, por meio do Provimento n° 018/2015-CG e a necessidade
de atualizag&o aos novos textos legais;

CONSIDERANDO que as Diretrizes tém como objetivos maior unificar,
sintetizar, organizar e padronizar as diversas normas existentes;

CONSIDERANDO o Processo SEI 0002644-18.2017.8.22.8800;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a revisdo das Diretrizes Gerais Extrajudiciais, com
aplicacao no foro extrajudicial do Estado de Rondénia.

Art. 2° Determinar que sejam disponibilizadas as Diretrizes Gerais
Extrajudiciais no link proprio da Corregedoria Geral da Justica, em formato PDF, de
onde podera ser acessada.

Art. 3° Este Provimento entrara em vigor na data do dia 01 de dezembro
de 2019, ap6s sua publicagao, revogando-se as disposicdes em contrario, em especial
o Provimento n° 018/2015-CG.

Publique-se
Cumpra-se.
Porto Velho, 05 de novembro de 2019.

Desembargador JOSE JORGE RIBEIRO DA LUZ
Corregedor-Geral da Justica
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APRESENTAGAO

As ultimas revisdes feitas nas Diretrizes Gerais Extrajudiciais foram em
2015. Depois dessas algumas modificacdes realizadas a fim de serem ajustadas as
necessidades da Corregedoria Geral da Justica, ao cotidiano das serventias
extrajudiciais e para facilitar o atendimento ao usuario de uma forma geral.

Necessario se fazia uma completa reviséo delas, a fim de se amoldarem
as legislagbes posteriores e aos provimentos da Corregedoria e Resolugdes do
Tribunal de Justica do Estado de Ronddnia.

E agora, apds trabalho incansavel da equipe do Extrajudicial da
Corregedoria, vé-se a exceléncia do trabalho realizado, juntando-se, num s6 escopo
e num sO documento toda atividade cartoraria extrajudicial e todas as normas
reguladoras das atividades, tanto da Corregedoria quanto das serventias e dos Juizes
Corregedores Permanentes.

Saliente-se que ndo se perdeu de vista o grande trabalho realizado
pelas gestdes anteriores da Corregedoria para elaboragao das Diretrizes que ora se
atualizam. Preservou-se o texto original, apenas firmando-se a atualizagédo de acordo
com as normas legais oriundas do Poder Legislativo, do Conselho Nacional de Justica
e deste Tribunal.

Buscou-se, por primeiro, a seguranca juridica, a celeridade e eficiéncia
dos trabalhos extrajudiciais, sem se perder de vista a necessidade de fiscalizagdo por
parte da Corregedoria e dos Juizes Corregedores Permanentes.

Por certo o texto ora apresentado ndo esgota toda matéria extrajudicial.
Evidentemente novas modificagdes deverdo advir com as atualizagdes constantes de
entendimentos legais e jurisprudenciais, de forma que as novas gestdes da
Corregedoria também estarao atentas a toda necessidade de revisao ou atualizagéo.

Agradecimentos sdo devidos as entidades de classe dos notarios e
registradores (ANOREG/RO, ARPEN/RO, ARIRON/RO, CNB/RO, IRTDPJ/RO E
IEPTB/RO).

Também agradecimentos devem ser feitos a equipe da Corregedoria
Geral da Justica pelo incansavel trabalho realizado, pelas horas de trabalho
dispendido e pelo esforgo concretizado para a sua realizagdo. O magistrado Fabiano
Pegoraro Franco, juiz auxiliar da Corregedoria e coordenador de todos os trabalhos,
contando com a grande contribuicdo dos servidores Adriano Medeiros Lopes, Dainy
Giacomin Barbosa, Adriana Lunardi, Bruna Dantas Ferreira de Azevédo, Joas Bispo
de Amorim, Moisés Victor Pessoa Santiago, Rosimeire Moreira Ferreira, Alcilene Lima
da Silva, André de Souza Coelho e Fabiane Marques de Souza que foram os pilares
e alicerces necessarios para a realizagdo desse brilhante e proficuo trabalho.

Eis, pois, o resultado de todo trabalho realizado que passa, doravante,
a balizar toda atividade extrajudicial no Estado de Rondbdnia, incluindo a atividade
correcional e censoria.

Desembargador JOSE JORGE RIBEIRO DA LUZ
Corregedor-Geral da Justiga
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CAPITULO | - DAS DEFINIGOES E ATRIBUIC}OES,
DIREITOS E DEVERES DO NOTARIO E
REGISTRADOR

Secgao | - Das Definigoes e Atribuicoes

Art. 1° Os servigos notariais e de registro sao
exercidos por bacharéis em Direito ou por pessoa com 10 anos de
exercicio em servico notarial ou de registro, em carater privado,
mediante delegacdo do Poder Publico, outorgada em razdo de
aprovagao em concurso publico de provas e titulos, sujeita ao regime
juridico estabelecido na Constituicdo Federal e nas Leis n. 6.015/73
e n. 8.935/94, que lhes definem a organizacao, o funcionamento, a
competéncia e as atribuigdes.

Art. 2° O ingresso, por provimento ou remog¢ao, nos
servigos notariais e de registro, far-se-a mediante concurso publico
de provas e titulos, segundo o disposto na Lei Estadual n. 2.545/11
e Lei n. 8.935/94.

§ 1° Encerrado o concurso, apés aprovagao do
Pleno Administrativo, o Presidente do Tribunal de Justica expedira o
ato de delegagdo, mandando-o publicar no Diario da Justica (Art. 10,
Lei Estadual n. 2.545/11).

§ 2° O exercicio da atividade delegada iniciar-se-a
com a posse, dando-se ciéncia imediata a Corregedoria Geral da
Justica, com o encaminhamento de coépia do Termo de Posse
(Paragrafo unico, do Art. 11, Lei Estadual n. 2.545/11).

§ 3° A posse dar-se-a perante o Juiz Corregedor
Permanente, em 30 (trinta) dias, prorrogaveis por igual periodo
(Art.11, Lei Estadual n. 2.545/11).

§ 4° O delegatario empossado devera residir na
localidade em que a delegagéo lhe foi confiada, salvo justificado
motivo a ser apreciado pelo Juiz Corregedor Permanente da
respectiva comarca (Art. 12, Lei Estadual n. 2.545/11).

§ 5° Nao ocorrendo a posse e 0 exercicio no prazo,
o ato da delegacao sera tornado sem efeito por decisdao do
Presidente do Tribunal de Justica (Art. 13, Lei Estadual n. 2.545/11).

15



§ 6° Em caso de vacancia, por qualquer motivo dos
itens e paragrafos do Art. 39 da Lei n. 8.935/94, o candidato
aprovado recebera do antigo titular, ou responsavel designado, os
livros de registros, assim definidos na Lei n. 6.015/73, e os dados
constantes dos programas de informatizagcédo (Art. 14, Lei Estadual
n. 2.545/11), além de todas as senhas de acesso da serventia
(sistemas, e-mails, malote digital, SEI etc).

Art. 3° E dever dos delegatarios e
responsaveis interinos pela Serventia manterem-se
atualizados em relacdo a legislagao aplicavel a funcéo,
verificando e observando as edigdes, alteragdes e revogacdes
das leis e regulamentos, bem como as decisbes emanadas
pela Corregedoria- Geral da Justica e Juizes Corregedores
Permanentes.

Paragrafo unico. A ndo observancia destas normas
acarretara a responsabilizagdo do delegatario ou interino, na forma
das disposi¢des legais.

Art. 4° Os notarios e registradores sao dotados
de fé publica, razao pela qual devem pautar-se pela corregcao
em seu exercicio profissional, cumprindo-lhes prestar os
servicos a seu cargo de modo adequado, observando
rigorosamente os deveres préprios da delegacao publica de
que estdo investidos, a fim de garantir autenticidade,
publicidade, seguranga e eficacia dos atos juridicos
constitutivos, translativos ou extintivos de direitos em que
intervém.

Art. 5° Para os fins do disposto no artigo
anterior, servico prestado de modo adequado € o que atende
ao interesse publico e corresponde as exigéncias de qualidade,
continuidade, regularidade, eficiéncia, atualidade,
generalidade, modicidade, cortesia e segurancga.

§ 1° Entende-se por atualidade do servigo o uso de
métodos, instalacdes e equipamentos que correspondam aos
padrées de modernidade e avango tecnoldgico, bem como a sua
ampliagcdo, na medida das necessidades dos usuarios e em apoio ao
labor juridico do notario e do registrador, desde que a sua
capacidade de investimento assim o permita.
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§ 2° Para atender ao principio da eficiéncia na
prestacdo do servico publico delegado, devera o notario ou
registrador empenhar-se em solucdes para dar celeridade ao tramite
da documentacgédo a seu cargo, liberando-a, em prazos inferiores aos
maximos assinalados.

§ 3° A eficiéncia funcional é aferida pelo Juiz
Corregedor Permanente ou Corregedoria Geral de Justica,
considerando os fatores produtividade e celeridade, bem como a
correcao do trabalho, seguranca juridica e sua adequacgao técnica
aos fins visados.

§ 4° Compete ao notario e ao registrador orientar,
de forma imparcial e independente, os usuarios dos servigos sobre
0s meios juridicos mais adequados para o alcance dos fins licitos
objetivados, instruindo-os sobre a natureza e as consequéncias do
ato que pretendam produzir.

Art. 6° Os titulares dos servigos extrajudiciais,
no ambito do Estado de Rondbnia, denominam-se:

| - Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais e
de Interdigdes e Tutelas;

II - Oficial de Registro Civil das Pessoas Juridicas;
[l - Oficial de Registro de Titulos e Documentos;
IV - Oficial de Registro de Imoveis;

V - Oficial de Registro de Distribuigao;

VI - Tabelido de Notas;

VII - Tabelido de Protesto de Titulos;

VIII - Oficial de Registros Maritimos.

Art. 7° Aos oficiais de registro de imoveis, de titulos
e documentos e civis das pessoas juridicas, civis das pessoas
naturais e de interdicbes e tutelas, além de registros maritimos
compete a pratica dos atos relacionados na legislacéo pertinente aos
registros publicos, de que sao incumbidos, independentemente de
prévia distribuicdo, mas sujeitos os oficiais de registro de iméveis e
civis das pessoas naturais as normas que definirem as
circunscrigdes geograficas (Art. 12, Lei n. 8.935/94).
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Art. 8° Aos oficiais de registro de distribuicao
compete privativamente:

| - quando previamente exigida, proceder a
distribuicdo equitativa pelos servicos da mesma natureza,
registrando os atos praticados em caso contrario, registrar as
comunicagdes recebidas dos 6rgaos e servigos competentes;

Il - efetuar as averbacbes e os cancelamentos de
sua competéncia;

lll - expedir certidbes de atos e documentos que
constem de seus registros e papéis.

Art. 9° O gerenciamento administrativo e
financeiro dos servicos notariais e de registro é da
responsabilidade exclusiva do respectivo titular, inclusive no
que diz respeito as despesas de custeio, investimento e
pessoal, cabendo-lhe estabelecer normas, condigcdes e
obrigagdes relativas a atribuicdo de fungcdes e de remuneracao
de seus prepostos, de modo a obter a melhor qualidade na
prestacédo dos servigos.

§ 1° Aos responsaveis pelo servico designado
interinamente, é defeso contratar novos prepostos, aumentar
salarios dos ja existentes na unidade, ou contratar novas locag¢des
de bens mdveis ou imoveis, de equipamentos ou de servigcos, que
possam onerar a renda da unidade vaga de modo continuado, sem
a prévia autorizagao do Juiz Corregedor Permanente.

§ 2° Todos os investimentos que comprometam a
renda futura da unidade vaga deverdo ser objeto de projeto
encaminhado para aprovagao do Juiz Corregedor Permanente.

Art. 10. Os notarios e os oficiais de registro
poderdo, para o desempenho de suas fungdes, contratar
escreventes, dentre eles escolhendo os substitutos, e
auxiliares como empregados, com remuneragao livremente
ajustada e sob o regime da legislagao do trabalho (Art. 20, Lei
n. 8.935/94).

§ 1° Em cada servigo notarial ou de registro havera
tantos substitutos, escreventes e auxiliares quantos forem
necessarios, a critério de cada notario ou oficial de registro.
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§ 2° A nomeacdo de substitutos e escreventes,
assim como sua destituicdo, devera ser feita por meio de portaria
interna, que, no caso dos escreventes, devera discriminar suas
atribuicdes.

§ 3° Os notarios e os oficiais de registro deverao
manter atualizado no Sistema de Informagdes Gerenciais do
Extrajudicial a nomeagéao e destituicdo dos nomes dos substitutos e
escreventes autorizados, anexando coépia do ato de nomeagao ou
destituicdo no sistema.

§ 4° Os escreventes poderdo praticar somente os
atos que o notario ou o oficial de registro autorizar por meio de ato
especifico.

§ 5° Os substitutos poderéao, simultaneamente com
o notario ou o oficial de registro, praticar todos os atos que lhe sejam
proprios, exceto, nos tabelionatos de notas, lavrar testamentos.

§ 6° Dentre os substitutos, um deles sera
designado pelo notario ou oficial de registro para responder pelo
respectivo servico nas auséncias e nos impedimentos do titular,
devendo a designacgao ser procedida nos termos do § 3°.

Art. 11. Os tabelides e oficiais registradores gozam
de independéncia no exercicio de suas atribuigdes, e terao direito, a
titulo de remuneracido pelos atos praticados, aos emolumentos
fixados nas Tabelas aprovadas pela Corregedoria Geral da Justica,
e s6 perderao a delegagao nas hipéteses previstas em lei.

§ 1° O servigo consignara o respectivo endereco e
sua circunscricao, quando for o caso, nos oficios, certiddes,
traslados e outros atos que expedir, sendo vedada a utilizagdo nos
seus impressos de referéncias como “Poder Judiciario”, “Comarca’,
“Juizo de Direito” e quaisquer outras que sugiram ou induzam a
direta geréncia ou mesmo a integracao organico-funcional de tais
reparticdes aos quadros do Poder Judiciario.

§ 2° O afastamento de qualquer natureza dos
notarios ou dos registradores devera ser comunicado ao Juiz
Corregedor Permanente, especificando o periodo.

§ 3° O titular/interino deve permanecer na serventia
pela qual é responsavel, durante o expediente, s6 se ausentando por
motivo justificavel.
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§ 4° Nos afastamentos dos responsaveis deve
estar presente o substituto designado para responder pelo
servico na sua auséncia/impedimento, ou nomear outro “ad
hoc” caso o substituto também ndo possa estar presente no
mesmo periodo em que o titular estiver afastado.

Art. 12. Se houver indicios de incapacidade
fisica ou psiquica para as atividades delegadas, o Juiz
Corregedor Permanente instaurara procedimento com vistas a
extincdo da delegacao por invalidez (Art. 39, inc. lll, Lei n.
8.935/94).

Art. 13. A contratagdo de empregados a cargo
do delegatario ou responsavel interino pela serventia devera
ser realizada em seu nome, com o respectivo numero do
Cadastro de Atividades Econbmicas da Pessoa Fisica
(CAEPF), observadas as obrigacbes trabalhistas e
previdenciarias decorrentes da relagao de trabalho.

Paragrafo unico. O responsavel nomeado
interinamente para administrar a Serventia vaga mantera sob
sua responsabilidade, mediante autorizagdo prévia do Juiz
Corregedor Permanente, os empregados considerados
necessarios para a melhor prestagao dos servigos, respeitados
os direitos e vantagens garantidos na legislagao trabalhista.

Art. 14. Os delegatarios ou responsavel
interino pelo expediente dos servigos extrajudiciais deverao
zelar, por si e por seus prepostos, pelo atendimento tempestivo
dos oficios que lhes sdo enviados pelos érgéos do Tribunal de
Justica e da Corregedoria-Geral da Justiga, por meio fisico ou
por meio eletrénico. O descumprimento desse dever importa
na caracterizacao de infragcao disciplinar, na forma do Art. 31,
inc. |, Lei n® 8.935/94.

Paragrafo anico. Na hipotese de
impossibilidade de atendimento no prazo estipulado, devera
ser requerida a sua dilagao, fundamentadamente.
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Art. 15. O notario e o registrador tém o dever
de transmitir ao seu sucessor os livros, papéis, registros, em
bom estado de conservacgao, banco de dados e programas de
informatica instalados, bem como a senha e dados necessarios
ao acesso de tais programas, garantindo a continuidade da
prestacdo do servico de forma adequada e eficiente, sem
interrupgéo.

Paragrafo unico. O sucessor, a qualquer titulo, da
prestacdo do servigo notarial e/ou de registro, devera ressarcir o
antecessor de todo material de consumo de sua propriedade que
estiver sendo utilizado, bem como do uso de imodvel, utensilios,
linhas telefénicas, softwares e instalacbes de que for locatario,
proprietario, constitutivos do acervo indispensavel ao funcionamento
do servigco empregado na atividade delegada.

Art. 16. Os delegatarios ou responsavel
interino deverao rescindir, o contrato de trabalho de todos os
seus prepostos quando ocorrerem as seguintes hipoteses:

| - aposentadoria facultativa;

Il - invalidez;

Il - renuncia da delegacéo;

IV - remocéao para outro Servico;

V - perda da delegagéo;

VI - dispensa da funcao de responsavel interino.

Art. 17. E vedada a pratica de ato notarial e
registral fora do territério da circunscricdo para a qual o agente
recebeu delegagéo (Art. 9°, Lei n. 8.935/94).

Art. 18. O exercicio da atividade notarial e de
registro é incompativel com o da advocacia, o da intermediagcao de
seus servigos ou o de qualquer cargo, emprego ou fungao publica,
ainda que em comissao (Art. 25, Lei n. 8.935/94).

§ 1° A diplomacéo, na hipétese de mandato eletivo,
e a posse, nos demais casos, implicardo no afastamento da
atividade, salvo o de vereador, desde que o horario das sessoes
ordinarias seja compativel com o horario de trabalho no cartério (Art.
25, § 2° Lei n. 8.935/94).
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§ 2° Ao delegatario é vedado funcionar nos atos em
que figure como parte, procurador ou representante legal de
interesse de seu cdnjuge, parentes na linha reta ou na colateral,
consanguineos ou afins, até o terceiro grau (Art. 27, Lei n. 8.935/94).

Art. 19. Verificada a absoluta impossibilidade
de provimento por concurso publico da titularidade de servico
notarial ou de registro, seja por desinteresse ou inexisténcia de
candidatos, o servico podera ser anexado precariamente a
outro da mesma comarca por ato do 6érgao competente do
Tribunal de Justica.

Art. 20. Autorizada a providéncia prevista no
artigo anterior, os livros serdo encaminhados ao servico da
mesma natureza mais proximo, ou aquele localizado na sede
da respectiva comarca ou de municipio contiguo, a critério do
Juizo ou da Corregedoria (Art. 44, Lei n. 8.935/94).

Art. 21. Os delegados ou designados para
responderem por serventias extrajudiciais devem cadastra-las
e manter-lhes os dados atualizados no Cadastro Nacional de
Cartérios do Ministério da Justica e no Cadastro Nacional da
Corregedoria Nacional de Justica no sitio http://www.mj.gov.br
e http://www.cnj.jus.br/corregedoria.

Secao Il - Dos Direitos e Deveres

Art. 22. Sao direitos do notario e do registrador
(Art. 29, Lei n. 8.935/94):

| - Exercer op¢ao, nos casos de desmembramento
ou desdobramento de sua serventia;

II - Organizar associagdes ou sindicatos de classe
e deles participar;

Art. 23. Sao deveres dos notarios e dos oficiais
de registro (Art. 30, Lei n. 8.935/94):

| - manter em ordem os livros, papéis e
documentos de sua serventia, guardando-os em locais seguros;
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Il - atender as partes com eficiéncia, urbanidade e
presteza;

Il - atender prioritariamente as requisicbes de
papéis, documentos, informagdes ou providéncias que lhes forem
solicitadas pelas autoridades judiciarias ou administrativas para a
defesa das pessoas juridicas de direito publico em juizo;

IV - manter arquivo fisico ou digital (Art. 78, § 1°,
DGE) as leis, resolugbdes, provimentos, ordens de servicos e
quaisquer outros atos que digam respeito a sua atividade;

V - proceder de forma a dignificar a funcao
exercida, tanto nas atividades profissionais como na vida privada;

VI - guardar sigilo sobre a documentacdo e os
assuntos de natureza reservada de que tenham conhecimento em
razao do exercicio de sua profissao;

VII - afixar em local visivel, de facil leitura e acesso
ao publico, as tabelas de emolumentos em vigor;

VIl - observar o valor dos emolumentos fixados
para a pratica dos atos do seu oficio;

IX - dar recibo dos emolumentos percebidos;

X - observar os prazos legais fixados para a pratica
dos atos do seu oficio;

Xl - fiscalizar o recolhimento dos impostos
incidentes sobre os atos que devem praticar;

XIlI - facilitar, por todos os meios, 0 acesso a
documentacgao existente as pessoas legalmente habilitadas;

XIII - encaminhar ao juizo competente as duvidas
levantadas pelos interessados, obedecida a sistematica processual
fixada pela legislagao respectiva;

XIV - observar as normas técnicas estabelecidas
pelo juizo competente.
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CAPITULO Il - DA FISCALJZA(}AO PELO PODER
JUDICIARIO

Secgao | - Da fiscalizagao

Art. 24. A fiscalizagdo judiciaria dos atos
notariais e de registro sera exercida pelo Corregedor Geral da
Justica e, concorrentemente, pelo Juiz Corregedor
Permanente da Comarca, sempre que necessario, ou
mediante representacdo de qualquer interessado, quando da
inobservancia de obrigacao legal por parte do delegatario ou
de seus prepostos (Art. 37, Lei n. 8.935/94).

Art. 25. O Juiz Corregedor Permanente zelara para
que os servigos notariais e de registro sejam prestados com rapidez,
qualidade satisfatéria e de modo eficiente (Art. 38, Lei n. 8.935/94).

Art. 26. A funcdo de fiscalizacdo pelo Poder
Judiciario consiste na correicdo dos servigos extrajudiciais, sendo
exercida, em todo o Estado, pelo Corregedor Geral da Justica, e, nos
limites de suas jurisdigdes, pelos Juizes de Direito (Art. 72, incisos Il
e lll, LC n. 94/93).

Art. 27. O exercicio da fungao correcional sera
permanente, ou por meio de correigdes ordinarias ou extraordinarias,
gerais ou parciais (Arts. 77 e 78, LC n. 94/93), que poderao ser
realizadas presencial ou de forma virtual. (Redagdo dada pelo
Provimento Corregedoria n.016/2020).

§ 1° A correigao ordinaria periddica consiste na
fiscalizacdo normal, prevista e efetivada segundo estas normas, a lei
de organizacdo judiciaria e legislacao aplicavel aos servigos
extrajudiciais.

§ 2° A correicdo extraordinaria consiste na
fiscalizacdo excepcional, realizavel a qualquer momento, podendo
ser geral ou parcial, conforme abranja todos os oficios da Comarca,
ou apenas alguns.

§ 3° Sendo Virtural, a correigdo sera realizada por
meio de ferramentas eletrénicas definidas pela Corregedoria Geral
da Justiga, respeitando o seguinte procedimento. (incluido pelo
Provimento Corregedoria n.016/2020).
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| — Selecionada a serventia a ser correicionada
virtualmente, o Corregedor Geral da Justica ou Juiz Corregedor
Permanente publicara portaria, que estabelecera o periodo em que
o responsavel ficara a disposicdo da equipe de correi¢do. (incluido
pelo Provimento Corregedoria n.016/2020).

Il - O Processo Eletronico de Correicao sera
autuado pelo setor competente via SEl, devidamente instruido com
as pecas eletronicas de praxe, nos mesmos moldes que na
Correicao  Ordinaria  Presencial. (Incluido pelo Provimento
Corregedoria n. 016/2020).

Il - Os autos eletrénicos serao remetidos a
Secretaria de Orgcamento e Finangas - SOF, que por intermédio do
Departamento de Arrecadacéo - DEAR, devera elaborar os relatérios
de monitoramento de regularidade das custas, selos, atos bem como
langamento de despesas no livro caixa nos moldes definidos pelo
artigo 28, Il das Diretrizes Gerais Extrajudiciais. (Incluido pelo
Provimento Corregedoria n. 016/2020).

IV - A Corregedoria Geral da Justica ou Juizo
Corregedor Permanente, encaminhara a serventia formulario préprio
contendo os quesitos a serem respondidos pelos
delegatéarios/interinos no prazo fixado na portaria de
instauragao. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 016/2020).

V - Recebido o formulario a equipe correcional
requisitara o acervo de livros e documentos a serem verificados, que
serao selecionados por amostragem com base nas informagdes
extraidas do SIGEXTRA e respostas apresentadas. (Incluido pelo
Provimento Corregedoria n. 016/2020).

VI - Os atos selecionados para analise serao
obrigatoriamente digitalizados e remetidos a equipe correcional em
formato PDF de modo organizado e legivel, atendendo
rigorosamente a sequéncia estipulada, sendo cépia fiel dos livros
fisicos ou digitais que estdo sob a guarda e conservagao do
delegatario/interino. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n.
016/2020).

VIl - Os documentos solicitados deverdo ser
encaminhados no prazo fixado na portaria de instauracdo, a contar
da data do recebimento do pedido, salvo deliberagdo em
contrario. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 016/2020).
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VIIl - A equipe de correicdo podera requisitar do
delegatario/interino copias de documentos que instruiram o ato
praticado, bem como fotos das instalagbes da unidade, dos
documentos fiscais, trabalhistas, tributarios, classificadores
obrigatdrios, e qualquer outro documento necessario a instrugdo dos
trabalhos. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 016/2020).

IX - Durante o periodo estipulado na portaria de
instalacado dos trabalhos, o Juizo respectivo podera realizar visita in
loco na serventia para verificagdo das instalagdes fisicas. (Incluido
pelo Provimento Corregedoria n. 016/2020).

X - Finalizado o procedimento de correi¢ao virtual
sera lavrada a ata digital para encerramento dos trabalhos, que sera
assinada eletronicamente pelo responsavel da serventia e Juiz que
presidiu o ato, encaminhando-se para homologagéao do Corregedor
Geral da Justica, nos casos em que iniciada pela CGJ, e publicacéo
do despacho homologatério no Diario de Justica Eletrénico. (Incluido
pelo Provimento Corregedoria n. 016/2020).

Xl - As respostas do cumprimento das
determinacgdes contidas em ata deverdo ser encaminhadas ao setor
competente no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data da
publicagdo do ato de homologagéo, para o acompanhamento do
efetivo cumprimento das providéncias determinadas. (Incluido pelo
Provimento Corregedoria n. 016/2020).

§ 4°. Durante os trabalhos correicionais o
responsavel encaminhara os documentos requisitados dentro do
prazo estipulado. A inobservancia do prazo podera ensejar a
instauragao de procedimento préprio para apurar eventual conduta
irregular. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 016/2020).

§ 5°. No decorrer da correicao, ainda que na
modalidade virtual, o Ministério Publico, Defensoria Publica
Estadual, Procuradoria Geral do Estado e Ordem dos
Advogados do Brasil deverdo ser informados para, caso
queiram, acompanhar a fiscalizag&o. (Incluido pelo Provimento
Corregedoria n. 016/2020).
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Art. 28. A Corregedoria Permanente dos
oficios extrajudiciais cabera aos Juizes a que o Cddigo de
Organizacdo e Divisao Judiciaria do Estado e provimentos
cometerem essa atribuigao:

| - sera autuado como pedido de providéncias
qualquer documento recebido com identificagdo do requerente,
imputando ao oficial ato passivel de sindicancia ou processo
administrativo, colhendo-se informacéo do imputado no prazo de 10
(dez) dias, decidindo-se em igual prazo com ciéncia dos
interessados, salvo necessidade de instrugao;

Il - periodicamente, a Corregedoria Geral da
Justica com o auxilio da Secretaria de Orgamento e Financgas, por
meio da Divisdo de Fiscalizacao e Gestdo do Selo, realizara
fiscalizacdo, sobre a regularidade do recolhimento das custas,
utilizagdo do selo de fiscalizagdo, do recolhimento da renda
excedente ao teto remuneratério dos interinos, livro diario auxiliar da
receita e da despesa e emolumentos adiados recebido por novo
delegatario ou interino, utilizando-se dos registros constantes no
Sistema de Informagdes Gerenciais do Extrajudicial, que devem ser
alimentados diariamente.

a) identificada irregularidade no tocante ao
recolhimento de custas, utilizagdo do selo de fiscalizagéo, nos
registros de despesas e receitas ou omiss&o de langamentos no livro
caixa, do recolhimento da renda excedente ao teto remuneratorio
dos interinos ou no recolhimento de emolumentos adiados por ex-
interinos ou ex-delegatarios, a Secretaria de Orgcamento e Finangas
iniciara procedimento de averiguacdo e adotara as medidas
necessarias para saneamento, notificando o delegatario ou interino
para prestar os esclarecimentos necessarios e regularizagdo, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogaveis se necessario, por igual
periodo, a pedido. Apresentados os esclarecimentos e saneada ou
justificada a irregularidade apontada, o procedimento sera
arquivado;

b) no caso de ndo saneamento ou aceitacao da
justificativa apresentada, o procedimento serd encaminhado para
apreciacao pelo Juiz Auxiliar da Corregedoria-Geral da Justica, que
dara o seu parecer, submetendo-o em seguida ao Corregedor-Geral
da Justiga;
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c) os atrasos injustificados nos prazos
estabelecidos para os recolhimentos da renda excedente ao teto
remuneratério dos interinos, do recebimento de emolumentos
adiados, por ex-interino e nas despesas glosadas, deverdo ser
acrescidos a atualizagdo monetaria e juros, nos termos do
Provimento n. 16/2010, em boleto bancario distinto do movimento
diario da serventia, fazendo constar no respectivo boleto as
descri¢cbes dos valores a titulo de valor original, juros e atualizagao
monetaria.

Art. 29. O Juiz Corregedor Permanente devera,
uma vez por ano, efetuar correicdo ordinaria em todas as
unidades notarial e de registro sujeitas a sua fiscalizagéo
correcional (Art. 77, paragrafo unico, da LC n. 94/93), lavrando-
se Ata de correicéao.

Paragrafo unico. Copia da ata de correigao devera
ser remetida a Corregedoria Geral da Justica, para juntada aos
assentos do delegatario ou responsavel interino.

Art. 30. Ao assumir a Vara ou Comarca de que
seja titular, no prazo de 30 (trinta) dias o magistrado fara visita
correcional em todos os oficios sob sua Corregedoria
Permanente, verificando a regularidade de seu funcionamento.

| - essa visita correcional independera de portaria
ou de qualquer outra providéncia, devendo, apenas, ser langado
sucinto termo no livro de Visitas e Correigdes, sem prejuizo das
determinagdes que o magistrado fizer no momento;

Il - cépia desse termo sera encaminhada a
Corregedoria Geral da Justica, para juntada aos assentos do
delegatario ou responsavel interino.

Art. 31. Havera em cada serventia um livro de
Visitas e Correigdes, em folha solta, no qual serdo arquivados
os respectivos termos de abertura e encerramento.

§ 1° No livro de Visitas e Correigbes serdo
arquivadas integralmente as atas de correi¢des realizadas pelo Juiz
Corregedor Permanente ou pela Corregedoria Geral da Justi¢a, bem
como serao registradas as visitas dos 6rgdos do Ministério Publico e
outras autoridades.
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§ 2° Este livro, cumprindo os requisitos dos demais
livros obrigatérios, devera ser organizado em folhas soltas, em
numero de 100 (cem), e ao final devera ser encadernado, com os
devidos termos de abertura e encerramento.

§ 3° Na hipotese de a ultima ata de correigao
arquivada ultrapassar o numero de 100 (cem) folhas, o livro podera
ter tantas mais folhas quantas necessarias, devendo o
delegatario/responsavel informar o fato, caso ocorra, no termo de
encerramento do respectivo livro.

Art. 32. Na ultima folha utilizada dos autos e livros
que examinar, langara o Juiz Corregedor o seu "visto em correigao"
e a respectiva data, com identificagdo de sua assinatura.

Art. 33. Os delegados do servigo notarial ou de
registro e os responsaveis por serventias vagas sao obrigados a
exibir, no inicio das correi¢cdes ou por exigéncia do Juiz Corregedor
Permanente, seus titulos e provisdes.

Art. 34. Os livros de registro e as fichas que os
substituam sé poderéao sair da serventia mediante autorizacéo
do Juiz Corregedor Permanente ou decisao judicial.

§ 1°. Em caso de pericia sobre os livros, fichas,
documentos, papéis, microfilmes e sistemas de computagao sobre a
guarda e responsabilidade dos notarios e registradores, o exame
ocorrera na propria serventia, em dia e hora previamente
designados, mediante prévia autorizagdo do Juiz Corregedor
Permanente e ciéncia do notario ou registrador.

§ 2°. Independe de autorizagao a retirada do livro
da serventia nos casos de celebracdo de casamento civil em local
diverso ou de encadernagdo, durante o tempo estritamente
necessario, sob a responsabilidade do titular da serventia, ou do
interino.

Art. 35. Ficardo a disposicao do Juiz
Corregedor Permanente ou Juizes Corregedores para os
trabalhos de correigao, os delegatarios do servigo notarial ou
de registro, responsavel por serventia vaga, oficiais de justica
da comarca e contador da comarca, podendo, ainda, ser
requisitada forga policial, caso necessario.
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Art. 36. A Corregedoria Geral da Justiga, no
ambito estadual, e o Juiz Corregedor Permanente, no ambito
de sua jurisdigdo, cuidarao que todas as serventias notariais e
de registro, de imediato, recebam as pertinentes copias de
provimentos e portarias da Corregedoria Geral da Justi¢ca ou
da Corregedoria Permanente, por meio de e-mail institucional.

Paragrafo unico. A determinagcédo nao elide a
responsabilidade dos delegatarios e responsaveis interinos
dos servicos, de manter classificador adequado e atualizado
dos atos normativos expedidos.

Secao Il - Da Transferéncia de Acervo,
Ressarcimentos de Atos e Complementacao da
Renda Minima por ocasiao de Vacancia

Art. 37. O substituido devera para a
transmissdo do acervo da serventia realizar inventario,
relacionando todos os livros, fichas, pastas, documentos e
estoque de selo de fiscalizagao.

Art. 38. O delegatario ou responsavel
designado devera realizar a conferéncia do acervo, juntamente
com o substituido, ao final lavrando-se ata de transferéncia e
assinada por ambos, sendo em seguida encaminhada cépia ao
Juizo Corregedor Permanente da Comarca.

Art. 39. No caso de transferéncia de acervo por
perda de delegacgao, nos termos Lei n. 8.935/94, podera o Juiz
Corregedor Permanente designar Oficiais de Justica para
realizar o inventario juntamente com o responsavel designado,
do qual lavrar-se-a, ao final, ata assinada por todos os
presentes.

Art. 40. O Juiz Corregedor Permanente
estabelecera a forma de transporte do acervo para local
diverso de onde se encontra.
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Art. 41. No caso de acervo virtual, devera ser
registrada em ata a sua transferéncia, sendo de
responsabilidade dos envolvidos a exata comunicagao entre os
sistemas que adotam.

Art. 42. Na ata de levantamento do acervo,
deverdo ser registrados os servigos pendentes de execugao
com emolumentos ja pagos, para evitar cobrancgas indevidas
ou a observancia dos prazos de prestacdo dos atos ou a
transferéncia de responsabilidade.

Art. 43. Os emolumentos devidos pelos atos
pendentes de execugdo pertencerdo a quem os lavrar,
devendo haver a compensagcdo quando do acerto pela
transferéncia do estoque de selo se houver, ou no caso de
acerto dos bens méveis com o substituido.

Art. 44. Deverdo ser anotadas eventuais
irregularidades encontradas no exame das documentagdes
quando dos trabalhos de transmissao do acervo.

Art. 45. O responsavel que assumir a serventia
devera no prazo de 30 (trinta) dias apresentar ao Juiz Corregedor
Permanente relatério conclusivo sobre eventuais irregularidades
identificadas nos livros, documentos e fichas (por exemplo: falta de
folha, falta de assinatura, falta de recolhimento do FUJU etc.).

Art. 46. A transferéncia do estoque de selos de
fiscalizagdo para o novo responsavel devera ser realizada no
inicio dos trabalhos de transmiss&o, sendo relacionados com
as devidas especificagdes, como quantidade, tipo e numeracgao.

Art. 47. O delegatario ou responsavel
designado que receber os selos devera reembolsar o anterior.

Art. 48. Os ressarcimentos de atos gratuitos
praticados serdo realizados de forma proporcional aos dias
efetivamente sob responsabilidade de cada um.

Art. 49. Para o pagamento do beneficio da
complementacéo da renda minima, sera concedido o montante
proporcional a competéncia de cada responsavel.
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Art. 50. Havendo senha restritiva de acesso
para qualquer livro, indice ou classificador em meio digital do
servigo notarial ou de registro, sera obrigatoria a previséo de
senha especifica de correicdo, que dé acesso a todas as
informagdes e moddulos do sistema, a qual os notarios e
registradores deverdo informar somente ao Juiz Corregedor
Permanente quando implantada ou alterada, podendo, a
qualquer momento, ser solicitada pela Corregedoria Geral da
Justica. (fiscalizagao do Poder Judiciario).

Secgao lll - Da Nomeacgao de Interino

Art. 51. O Juiz Corregedor Permanente que
receber Comunicacdo Oficial de qualquer das hipoteses
previstas no Art. 39 da Lei n. 8.935/94, declarara a vacancia da
serventia extrajudicial e promovera consulta ao substituto mais
antigo da respectiva serventia, sobre a possibilidade de
nomeacao da interinidade, indicando-o, caso haja interesse, ao
Corregedor Geral da Justica;

§ 1°. Se o substituto mais antigo ndo quiser
assumir a interinidade e, havendo outros substitutos
nomeados, se fara consulta a todos eles, sempre observando
a ordem de antiguidade;

§ 2° Havendo interesse de substituto em ser
nomeado como interino, este assinara termo de declaragao de
responsabilidade (modelo - anexo |), o qual devera ser encaminhado
juntamente com a indicagao, pelo Juiz Corregedor Permanente a
Corregedoria Geral de Justiga;

Art. 52. A nomeacao de interino € ato discricionario
de competéncia do Corregedor Geral da Justica e sera feito por
PORTARIA;

§ 1° A designacéo preferencialmente recaira sobre
o substituto mais antigo que exerga a substituicdo no momento da
declaracao da vacancia, caso este tenha interesse ja manifestado,
consoante disciplinado no artigo anterior;
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§ 2° A designacdo de substituto para
responder interinamente pelo expediente ndo podera recair
sobre parentes até o terceiro grau do antigo delegatario ou de
magistrados do Tribunal de Justica do Estado de Rondénia;

§ 3° Nao se deferira a interinidade em qualquer
hipétese de nepotismo ou de favorecimento de pessoas
estranhas ao servigo notarial e/ou registral.

Art. 53. A designagdo de substituto para
responder interinamente pelo expediente ndo podera recair
sobre pessoa condenada em decisdo com transito em julgado
ou proferida por 6rgao jurisdicional colegiado nas seguintes
hipbteses:

| - atos de improbidade administrativa;
Il - crimes:

a) contra a administracao publica;

b) contra a incolumidade publica;

c) contra a fé publica;

d) hediondos;

e) praticados por organizagao criminosa, quadrilha
ou bando;

f) de redugéo de pessoa a condigdo analoga a de
escravo;

g) eleitorais, para os quais a lei comine pena
privativa de liberdade;

h) de lavagem ou ocultacdo de bens, direitos e
valores.

Paragrafo unico. Na mesma proibigéo dos incisos |
e I, do referido artigo, incide aquele que:

a) praticou ato que acarretou a perda do cargo ou
emprego publico;

b) foi excluido do exercicio da profissdo por
decisao judicial ou administrativa de 6rgao profissional competente;
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c) teve suas contas relativas ao exercicio de cargos
ou fungdes publicas "rejeitadas por irregularidade insanavel que
configure ato doloso de improbidade administrativa, por decisao
irrecorrivel do 6rgdo competente;

d) perdeu a delegagdo por decisdo judicial ou
administrativa;

e) foi afastado da interinidade por quebra de
confiancga.

Art. 54. Nao se aplicam as vedagdes do Art. 53,
inciso |l, DGE ao crime culposo ou considerado de menor
potencial ofensivo.

Art. 55. Nao havendo nenhum substituto
interessado na interinidade ou que n&o atenda aos requisitos
do § 1° do Art. 52 e do Art. 53, o Corregedor Geral da Justica
designara interinamente, como responsavel pelo expediente,
delegatario em exercicio no mesmo municipio ou no municipio
contiguo que detenha uma das atribuigdes do servigo vago;

§ 1° Nao havendo delegatario no mesmo
municipio ou em municipio contiguo que detenha uma das
atribuicbes do servigo vago, o Corregedor Geral de Justica
designara interinamente, como responsavel pelo expediente,
substituto de outra serventia, bacharel em direito ou preposto
com no minimo 10 (dez) anos de exercicio em servi¢o notarial
ou registral.

§ 2° Nao havendo interessados que se enquadrem
nas hipéteses previstas nos artigos 52 e 55 Desta DGE, a
designacdo de substituto podera recair sobre qualquer pessoa,
observado os impedimentos previstos nos §§ 2° e 3°, ambos do Art.
52. e hipéteses previstas no Art. 53;

Art. 56. A designacdo do substituto para
responder interinamente pelo expediente devera ser revogada
se for constatado o ndo repasse ao Tribunal de Justica do
excedente a 90,25% dos subsidios de Ministro do Supremo
Tribunal Federal.
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Art. 57. O interino que quiser renunciar, devera
formalizar pedido ao Juiz Corregedor Permanente da comarca,
que realizara inspegao na serventia, no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, apos o recebimento formal do pedido;

Paragrafo unico. O pedido s6 sera deferido diante
da inexisténcia de qualquer problema ou apés sua solucgao;

Art. 58. Deferido o pedido de renuncia do
interino, a nova nomeagao seguira o disposto na segunda parte
do Art. 55. e seus incisos;

CAPITULO Il - DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Secao | - Da Prestacao dos Servigos

Art. 59. As disposicdes deste capitulo aplicam-
se, no que couber, a todas as unidades do servig¢o notarial e de
registro.

Art. 60. E obrigacdo de cada delegatario ou
responsavel por serventia vaga, disponibilizar a adequada e
eficiente prestacdo do servigo publico notarial ou de registro,
mantendo instalacdes, equipamentos, meios e procedimentos
de trabalho dimensionados ao bom atendimento.

§ 1° Fica vedada a adogéao de braséo da Republica,
Estado ou Municipio, devendo a serventia ser identificada com o
numero e em seguida com a especialidade. Exemplos: 1° Oficio de
Registro Civis das Pessoas Naturais e Tabelionato de Notas, Oficio
de Registro Civis das Pessoas Naturais e Tabelionato de Notas, 1°
Oficio de Registro de Imdveis, 1° Tabelionato de Protesto de Titulos,
Oficio de Registro de Titulos e Documentos e Civis das Pessoas
Juridicas, podendo constar, em menor destaque, abaixo da
identificacao da serventia, 0 nome do delegatario e suas atribuigdes
legais, ficando permitida a utilizacdo de nome de fantasia ou
logomarca na identificagdo da serventia, desde que o numero e a
especialidade fiquem em destaque.
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§ 2° Apenas o 1° Oficio de Registro Civis das
Pessoas Naturais ostentara a denominagcao de registro de
interdigcdes e tutelas.

§ 3° A regra de identificacdo é extensiva a pagina
da internet.

Art. 61. Ao Corregedor Permanente cabera a
verificacdo, observadas as peculiaridades locais e critérios de
razoabilidade, de padrées necessarios ao atendimento deste
artigo, em especial quanto a:

| - local, condicbes de segurancga, conforto e
higiene da sede da unidade do servi¢o notarial ou de registro;

Il — adequagdo de moveis, utensilios, maquinas e
equipamentos, fixando prazo para a regularizacao, se for o caso;

" - acondicionamento, conservagao e
arquivamento adequado de livros, fichas, papéis e microfilmes, bem
como utilizacdo de processos racionais que facilitem as buscas;

IV - adequagdo e seguranca de "softwares" e
procedimentos de trabalho adotados, fixando-lhes, se for o caso,
prazo para a regularizagao ou implantagao;

V - acessibilidade aos portadores de necessidades
especiais, mediante existéncia de local para atendimento no andar
térreo (cujo acesso néo contenha degraus ou, caso haja, disponha
de rampa, ainda que removivel); rebaixamento da altura de parte do
balcao, ou guiché, para comodidade do usuario em cadeira de rodas;
destinagao de pelo menos uma vaga, devid