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Turma 2

 
CERIMONIAL E PROTOCOLO JUDICIÁRIO - TURMA 2

Ministrante: Kátia Oliveira Bonifácio Albuquerque
Local: Sala 104 da Emeron

Data Horário Atividade/Temas de Estudo

 
 
 
 

1º dia
08 de novembro de 2023

 
 

8h às 10h

Aula expositiva e análise de casos
Conteúdo:
Liturgia do cargo;
Trajes para solenidades – Noblesse Oblige;
Postura e comportamento das autoridades e
assessores;
Cerimonial e protocolo público- introdução.

10h às 10h10 Coffee break

10h10 às 12h10

Aula expositiva de leis, decretos e normas
Conteúdo:
O Decreto 70.274/72, e sua adaptação à conjuntura
atual e organizacional;
Regimentos internos dos Tribunais ( RI TJ- RO);
Constituição Federal e Constituição dos estados –
interpretação estudos comparados;
Decreto 9.758/2019 - Pronomes de tratamento no
poder executivo federal: entendendo como usar a
norma nos outros poderes – referenciais normativos.

12h10 às 14h Intervalo para o almoço

14h às 16h

Aula expositiva – estudo comparado de normas
vigentes
Conteúdo:
Portarias, Provimentos, Regimentos Internos, Leis
Complementares, como funciona a precedência em
cada caso;
A Posse de Posse de mesa diretora, Juízes
substitutos e Desembargadores – passo a passo;
Precedência nas solenidades nos Estados – quem é
quem?
Dos atos que antecedem a solenidade de posse e
seus ritos corretos.

16h às 16h10 Coffee break

16h10 às 18h10 Aula expositiva e oficina em sala de aula – exercício
prático
Conteúdo:
Elaboração do plano de ação– projeto;
Elaboração do Mailing de cada de solenidade;
Memoria institucional;
Aposição de fotos nas galerias de dirigentes-
Presidentes, Vice-Presidentes, Corregedores,
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Diretores de Escola da Magistratura.

Data Horário Atividade/Temas de Estudo

 
 
 
 
 
 

2º dia
09 de novembro de 2023

 
 
 
 

8h às 10h

Aula expositiva e apresentação de cases e projetos
Conteúdo:
O mestre de cerimônias;
Perfil profissional, habilidades, conhecimento, pré-
requisitos, postura e competências;
Sistemas de informação na era digital;
A tecnologia a favor dos eventos- plataformas e suas
interfaces;

10h às 10h10 Coffee break

10h10 às 12h10

Aula expositiva e apresentação de cases e projetos
Conteúdo:
Análise de montagem de dispositivos;
Pronunciamentos: Casos concretos, uso da palavra;
Nominatas inteligentes;
Alteração da ordem de pronunciamentos, quando
pode ser, quem pode;
Comunicação : normas da língua portuguesa nas
citações – equívocos protocolares;

12h10 às 14h Intervalo para o almoço

14h às 16h

Aula expositiva e simulações
Conteúdo:
Símbolos Nacionais – quando usar, por que usar?
Bandeira, Hino, Armas e Selo, os símbolos nas
solenidades;
Lei 5.700/71, que trata dos símbolos nacionais,
dúvidas frequentes: o certo e o errado;
Oficina de bandeiras.

16h às 16h10 Coffee break

16h10 às 18h10

Aula expositiva e oficina
Conteúdo:
Elaboração de roteiros e scripts – estudos de caso;
Comunicação oficial – nova redação de textos de
ofícios e convites.


